
 

 

คู่มือส ำหรับ Admin  

กำรใชง้ำนเวบ็ไซต ์ระบบกำรศึกษำต่อเน่ือง 

สภำวิชำชีพสังคมสงเครำะห์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เวบ็ระบบกำรศึกษำต่อเน่ือง 

สำมำรถเขำ้ไปท่ีลิงค ์url  https://cswpeducation.swpc.or.th/ 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



1.Admin Login 

 

 

ใส่ User Name และ Password  

  

 

คลิก ส ำหรบัผูด้แูลระบบ 

ใส่ User Name และ Password 

ที่ไดร้บัจำกสภำฯ 

ใส่ รหสัควำมปลอดภยั 6 หลกั 



เขำ้สู่หนำ้ Admin 

1.ประชาสัมพนัธ์ 

 

การเพิม่ ประชาสัมพันธ์ 

 
คลิกปุ่ ม Add New 



 

 

 

 

 

4.ใส่เนือ้หำข่ำว 

5.ใส่วนัท่ี  ซึ่งค่ำ default จะเป็นวนัปัจจบุนั 

6.ก ำหนด show  หรือ hide  ขำ่ว 

7.กดปุ่ ม Add 

1.ใส่หวัขอ้ขำ่ว 

2.ใส่รูป Pic1 เป็นรูปท่ีแสดงในหนำ้แรก 

ขนำดรูป 770X500 

 

3.ใส่Pic 2-4  



การแก้ไขประชาสัมพนัธ์ 

 

การลบประชาสัมพันธ์ 

 

 

 

Check รำยกำรข่ำวที่ตอ้งกำรลบ 

กดปุ่ ม Delete 

คลิกที่ประชำสมัพนัธท์ี่ตอ้งกำรแกไ้ข และ

ใส่ขอ้มลูเหมือนกำรเพิม่ประชำสมัพนัธ ์



2.กำรจดักำร Banner  

เป็น Banner ท่ีแสดงในหนำ้แรก 

 
จะเขำ้สู่หนำ้จดักำร Banner 

 

การเพิม่ Banner 

 

คลิก เมน ูBanner Admin 

คลิกปุ่ ม Add New 



 

 
 

 

 

 

1.ใส่ Banner Name 

8.ก ำหนด show  หรือ hide   

9.กดปุ่ ม Add 

2.ใส่ small text 

3.ใส่รูป ขนำด 1920X810 

7.ใส ่Order ล ำดบักำรแสดง 

4.ใส่ Button text 

5.ใส่ลิงค ์Url Button (ถำ้มี) 

6.ใส่ลิงค ์VDO (ถำ้ม)ี 



การแก้ไข Banner 

 

การลบ Banner 

 

 

 

 

Check รำยกำรประกำศที่ตอ้งกำรลบ 

กดปุ่ ม Delete 

คลิกที่ Banner ที่ตอ้งกำรแกไ้ข และใส่

ขอ้มลูเหมือนกำรเพิม่ Banner 



3.กำรจดักำร Admin 

เป็นกำรจดักำรรำยช่ือ Admin ผูเ้ขำ้มำใส่ขอ้มูลในระบบ Admin 

 
จะเขำ้สู่หนำ้จดักำร Admin 

 

การเพิม่ Admin 

 

คลิกที่เมน ูAdd/Edit Admin 

คลิกปุ่ ม Add New 



 

 

 

 

 

 

1.ใส่ User Name 

3.กดปุ่ ม Add 

4.ใส่ชื่อ 

9.กดปุ่ ม Add 

2.ใส่ Password 

5.ใส่นำมสกลุ 

6.Mobile (ถำ้ม)ี 

8.ก ำหนด ใหใ้ชง้ำน 

7.ใส่ Email 



การแก้ไข Admin 

 

 

การลบ Admin 

 

 

 

 

1.คลิก Edit รำยชื่อที่ตอ้งกำรแกไ้ข และใส่

ขอ้มลูเหมือนกำร Add 

1.คลิก Del รำยชื่อที่กำรลบ 

จะมีขอ้ควำมยืนยนั กำรลบ และกดปุ่ ม OK 



กำรก ำหนด Permission ในกำรใชง้ำนของ Admin 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิก Permission รำยชื่อ Admin ที่ตอ้งกำร 

Checkbok เมนทูี่ตอ้งกำรให ้

admin จดักำรได ้ กดปุ่ ม Submit 



4.Admin Log 

 

 
 Change Password 

 
 

คลิกเมน ูChange Password 

คลิกเมน ูAdmin Log 

แสดงรำยกำรท่ี Admin แต่ละคนท่ี

ด ำเนินกำร  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ Old Password, New 

Password and Confirm New Password 



5. Add หน่วยงาน 

เพิม่หน่วยงาน 

 

 

 

หลงัจากน้ันระบบให้ใส่ช่ือ นามสกุล และข้อมูลอ่ืนๆเพิม่เติม 

คลิกปุ่ ม Add 

New 

ใส่ User Name และ 

Password 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ ม Add 



6.อนุมัติกจิกรรม ส าหรับหน่วยงาน 

 

คลกิ พจิารณา(Approve) ของกิจกรรมที่ต้องการ 

 

คลิกอนมุตัิกจิกรรม 

คลิก พิจำรณำ 



 

 

 

 

 

 

 

 

สภำสำมำรถแกไ้ข ขอ้มลูกิจกรรมได ้

เลือกอนมุตัิ  Yes 

กดปุ่ ม Update 



7.อนุมัติกจิกรรม ส าหรับสมาชิก 

 

 

คลิกอนมุตัิกจิกรรมสมำชกิ 

คลิกพิจำรณำ 



 

 
หน่วยคะแนนจะถูกเพิม่ใหก้บัสมำชิก 

 

 

สภำสำมำรถแกไ้ข รำยละเอยีด กิจกรรมได ้

เลือกอนมุตั ิYes 

กดปุ่ ม Update 


